
Personalfragebogen 
Angaben zur Erstellung einer Sofortmeldung 
 
Firma/ Arbeitgeber:      Firmenstempel 
 
 
 
……………………………………………………………… 

 

 
Persönliche Angaben für neue Arbeitnehmer 
 
Familienname: ………………………………………………….. 
 
Vorname: ………………………………………………….. 
 
Straße und Hausnummer: ………………………………………………….. 
 
Postleitzahl/ Ort ………………………………………………….. 
 
Geschlecht: O männlich  O weiblich 
 
Staatsangehörigkeit: ………………………………………………….. 
 
Tag der Beschäftigungsaufnahme: ………………………………………….. 
 
Versicherungsnummer: ………………………………………………….. 
(gem. Sozialversicherungsausweis) 

 
Bei Nichtvorlage der Versicherungsnummer sind weitere Angaben notwendig: 
 
Geburtsname: ………………………………………………….. 
 
 
Geburtsort: ………………………………………………….. 
 
 
Geburtsdatum: ………………………………………………….. 
 

 
Erklärung des Arbeitnehmers: 
Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen. Über die 
gesetzlich notwendige Mitführung und Vorlagepflicht meiner Ausweispapiere während der 
Beschäftigung bin ich hingewiesen worden. 
 
 
………………………………   ………………………………………………….. 
         Datum                     Unterschrift  
 
Hinweis: Bitte beachten Sie, dass eine Sofortmeldung durch uns nur bei vollständig ausgefülltem 
(und vom Arbeitnehmer unterschriebenen!) Formular erfolgen kann. Sofern notwendige Angaben 
fehlen, wird die Sofortmeldung durch uns nicht erstellt. 
Bitte bedenken Sie auch, dass wir für die Sofortmeldung Arbeitszeit benötigen. Sofortmeldungen 
können daher in unserer Kanzlei an Werktagen in der Zeit von Montag 07:30 bis Donnerstag 15:30 
Uhr und am Freitag von 07:30 Uhr bis 11:00 Uhr zur sofortigen Bearbeitung entgegengenommen 
werden.  


